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PREFEITURA MUNICIPAL DE 1BAIT]

ESTADO DO PARANA

= = DECRETO N°305/97 DE 17/02/97 =

SUMULA: Dispde sobre a administragio dos bens patrimoniais ¢ da outras
providéncias.

O SENHOR ROQUE JORGE FADEL, PREFEITO MUNICIPAL
DE IBAITI, ESTADO DO PARANA, usando de suas atribuigdes legais,
considerando o que preceitua o artigo 94 da Lei n° 4320, de 17 de margo de 1964,
e a Lei Orgénica do Municipio de Ibaiti;

Considerando que sdo fung¢des basicas da administragdo de patrimdnio o controle
fisico dos bens de carater permanente da Administragdo Publica Municipal:

DECRETA

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°)- O Controle da existéncia e da utilizagdo dos bens moveis e
imoveis pertencentes ao Patriménio do Municipio de Ibaiti, sera feito na forma
deste regulamento.

Art. 2°)- A contabilidade mantera registro sintético dos bens moveis
e imdveis.

Art. 3°)- Os registro analiticos dos bens de carater permanente serdo
mantidos pela Divisdo de Material e Patrim6nio, independente de outros registros
ou contratos a serem mantidos nas sub-unidades administrativas em relagdo aos
bens iméveis de sua utilizagio.

PARAGRAFO UNICO:
Os materiais classificados como de consumo, cujo valor tenha sido
levado a conta de estoque. serdo controlados nelo almoxarifado.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BAITI

ESTADO DO PARANA

CAPITULO IT
DOS BENS MOVEIS
SECAO 1°
DA CLASSIFICACAO

Art. 4°)- Os bens do Municipio, para fins deste Decreto, classificam-

~S€ €m:

I - material de consumo - aquele que se extingue durante a primeira utilizagdo;

IT - material permanente - aquele que durante a sua utilizagdo efetiva tem
durabilidade superior a dois anos e cujo valor é superior a R$100,00 (Cem reais).

SECAO 2°
DA INSCRICAO

Art. 5°)- Somente o material permanente sera inscrito ¢ objeto de
controle de existéncia e de utilizagdo, independente dos registros sintéticos a
serem feito na Contabilidade Municipal.

Art. 6°)- Sera objeto também do controle de existéncia, por parte da
Divisdo de Material e Patriménio, todo e qualquer material que, apesar de sua
aparente fragilidade, tenha significativo valor monetario, histérico, artistico ou
cultural.

PARAGRAFO UNICO:

O Diretor de Administragio da Prefeitura e o Diretor do
Departamento de Finangas baixardo, no prazo de 60 (sessenta) dias,
a partir da vigéncia deste Decreto, instrugdes de servigo das quais
constara relagdo dos materiais utilizados pela Prefeitura e que se
enquadrem na hipétese prevista neste artigo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IBAITI

ESTADO DO PARANA

rt. 7°)- O material classificado como permanente sera inscrito no
Patriménio Municipal. Essa inscricio dar-se-4 de dois modos: o primeiro na
Divisdo de Material e Patriménio, logo apds o recebimento do material, o qual
mantera registros dos bens analiticos dos bens patrimoniais na forma prevista
neste Decreto: o segundo na Contabilidade, que mantera os registros sintéticos na
forma da Legislagdo Federal em vigor.

Art. 8°- A inscrigio do material ou bem imovel no Patriménio
Municipal denomina-se tombamento.

Art. 99- O material tombado constitui propriedade defimida e
definitiva do Municipio e qualquer afetagdo posterior obedecera ao previsto na
Lei Organica Municipal e subsidiariamente as normas aqui inseridas.

PARAGRAFO PRIMEIRO:

Qualquer alteragdo  subsequente ao  tombamento  sera,
necessariamente, objeto de registro por parte da Divisdo de Material
e Patriménio para retirada do tombamento, com o cancelamento da
Inscrigéo.

a)- apés a ocorréncia, quando da eliminagdo fisica de forma
acidental do bem incorporado;

b)- antes da ocorréncia, quando da expedig¢do do ato autorizado da
alienagdo, permuta ou doagio.

SECAO 3
DAS FORMAS DE CLASSIFICACAO E CODIFICACAO

Art. 10)- Para efeito de tombamento, o material permanente sera
agrupado em classes, conforme o anexo I deste Decreto.

Art. 11)- Para facilidade de controle, o codigo de identificagcdo sera
estampado no proprio material incorporado.

Art. 12)- Para a codificagio, havera duas séries de nimeros:
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- A primeira, de dois algarismos, correspondente a classe do
material;

IT - A segunda, separada por um ponto da série anterior,
correspondente ao numero geral de tombamento.

PARAGRAFO PRIMEIRO:

Nos bens moveis sera cravada ou soldada a frio a placa contendo o
namero de tombamento. Dependendo na natureza do bem, pintar-se-
a o codigo com tinta de preferéncia de cor branca.

PARAGRAFO SEGUNDO:
No caso de veiculos compreendidos nas classes 07 e 08 pintar-se-a
o0 codigo nas portas.

PARAGRAFO TERCEIRO:
Os bens de tamanho diminuto - compreendidos na classe 15 material
médico-odontologico, ¢ na classe 16 - ferramentas, serdo

controlados numericamente, por espécie, dispensadas a fixagdo,
pintura ou cravagao do codigo.

Art. 13)- Nos objetos artisticos e troféus sera dispensada a fixagdo

da placa ou pintura do codigo, se tal medida implicar prejuizo estético.

PARAGRAFO UNICO:
Os casos omissos serdo resolvidos a critério do Diretor de
Administragio da Prefeitura.
SECAO 4°
DA CARGA DO MATERIAL

Art. 14)- A carga do material ¢ o instrumento que permite o controle

unitario individualizado na unidade administrativa.

PARAGRAFO PRIMEIRO:
A carga do material compreende duas espécies:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IBAIT

ESTADO | DO PARANA

II- Carga Parcial

PARAGRAFO SEGUNDO:
Entende-se como carga geral o controle de existéncia e de utilizagdo

dos bens em cada unidade administrativa, sob a responsabilidade do
titular da Chefia.

PARAGRAFO TERCEIRO:
Entende-se por carga parcial a que responsabiliza o servidor,
individualmente, como usuario do material.

PARAGRAFO QUARTO:
O servidor, sob pena de sangdo disciplinar, deve assinar 0s
documentos de controle do material que utilizar.

PARAGRAFO QUINTO:

Nenhuma dispensa de servidor do servigo publico municipal sera
efetivada antes da verificagdo, por parte da Divisdo de Material e
Patriménio, dos bens sob a responsabilidade do servidor.

PARAGRAFO SEXTO:
A Divisdo de Patrimdnio fara inventario na unidade administrativa
sempre que houver mudanga na respectiva Chefia.

SECAO 5°
DA CONSERVACAO E REPARO DE BENS MOVEIS

Art. 15)- A Divisdo de Material e Patriménio elaborara um plano de
conservagdo ¢ manutengdo preventiva dos bens méveis utilizados na Prefeitura,
especialmente dos equipamentos de escritorio, médicos e odontologicos.

PARAGRAFO PRIMEIRO:

Os servigos de manutengdo e reparo de equipamentos deverdo,
sempre que possivel, ser contratados com os representantes
autorizados pelos fabricantes ou técnicos especializados.
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ESTADO DO PARANA

“PARAGRAFO SEGUNDO:

O servidor municipal, usuario ou nio do material, sera
responsabilizado se, sem autorizagdo, executar qualquer servigo de
reparo ou manutengio e desse fato resultar defeito de funcionamento
ou agravamento do defeito anteriormente apresentado.

PARAGRAFO TERCEIRO:
Os pedidos de reparo em maquinas ou equipamentos deverdo ser
feitos, diretamente, pelo usuario ou pelo titular de cada unidade
administrativa.
PARAGRAFO QUARTO:
Sdo de responsabilidade da Divisdo de Material e Patriménio o
funcionamento mecdnico ¢ a renovagdo da carga de extintores de
incéndio.
CAPITULO Il
DOS BENS IMOVEIS
SECAO 1°
DO CONTROLE DE EXISTENCIA E UTILIZACAO

Art. 16)- Os bens iméveis pertencentes ao Municipio classificam-se

I - Dominio Pablico - aqueles que se destinam ao uso de todos os

municipes: sistemas virios, rodoviarios, pragas e benfeitorias a eles acrescidas;

II - De uso especial - aqueles que tem uma utilizagdo especifica de

servicos publicos: escolas, edificios de reparticbes municipais e prédios
destinados a servigos médicos;

III- Dominical - aqueles que integram o Patrim6énio Municipal

como objeto de direito real, sem finalidade de servigo publico.

PREFEITURA M@Nﬂ@ﬂ@&l DE IBAITI
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ESTADO DO PARAN

17)- A Divisio de Material e Patriménio manterd sob sua
guarda as copias xerograficas autenticadas dos titulos de propriedade dos imoéveis
pertencentes ao patriménio Municipal bem como as respectivas plantas de
situagdo.

PARAGRAFO UNICO:

A Assessoria Juridica arquivara os titulos originais dos translados de

escrituras dos imdveis do Municipio, com as respectivas alteragdes

de benfeitorias ou acréscimos.

Art. 18)- A Divisdo de Material ¢ Patrim6nio mantera registro
para cada imével pertencente ao Patriménio Municipal em que sejam
evidenciados os seguintes dados:

a)- Classificagido de Imovel (de uso especial ou dominical);

b)- Localizagiio do Imével e sua inscrigdo no Cadastro Imobiliario
do Municipio;

¢)- Antigo proprietario;
d)- Data da incorporagio;

e)- Forma pela qual foi adquirido o imé6vel (compra, permuta,
doagdo, desapropriagdo ou usucapido);

Jf)- Numero e data da legislagdo autorizativa ou da desapropriagédo
ou da sentenga judicial;

g)- Valor pelo qual fo1 adquirido;
h)- Elementos identificadores no Registro Geral de Imoveis;
i)- Medidas do terreno, area, confrontagdes e respectivos proprietarios;

Jj)- Se o imovel € edificado: area de construgdo, caracteristicas;

PREFEITURA MUNICIPAL DE IBAITI
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ESTADO DO PARANA
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O

- Se ¢ objeto de cessdo a terceiros e, em qualquer hipétese, a utilizagdo;

m)- Qualificagdo do construtor, assim como elementos, principais do
contrato de construgdo;

n)- Custo da edificagéo;

0)- Valor do terreno e da edificagdo e benfeitorias realizadas
subsegiientemente a aquisigdo.

Art. 19)- O Cadastro Imobilidrio da Prefeitura fornecera, sempre que
solicitado, os elementos necessarios a uma melhor caracterizagdo dos imdveis
municipais, bem como informara a Divisdo de Material ¢ Patriménio as variagdes
ocorridas na valoriza¢do de cada um.

Art. 20)- A manutengdo dos controles e registros de que trata esta
secdo s6 devera ser feita em relagdo aos bens de uso especial e de uso dominical.

PARAGRAFO UNICO:

As areas transferidas ao Municipio em decorréncia da aprovagéo de
loteamento serdo consideradas, para fins deste Decreto, bens
dominicais enquanto nio se efetivarem benfeitorias que lhes déem
outra destinagdo.

SECAO 2°
DA CONSERVACAO DOS BENS IMOVEIS

Art. 21)- A conservagdo dos imoveis edificados compreendera a
pintura e reparos periddicos.

PARAGRAFO PRIMEIRO:
A Divisdo de Material e PatrimOnio executara anualmente um
programa de conservagdo e recuperagio dos bens imoveis.

PARAGRAFO SEGUNDO:
Conforme o uso e as condigdes, os iméoveis edificados deverdo ser
pintados de trés em trés anos.
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ESTADO DO F'ARAN

“Art 22)- A conservagdo das instalagdes hidraulicas e atividade de
carater rotineiro, constante de tabelas elaboradas pelo Chefe da Divisdo de
Material e Patrimonio, em conjunto com o responsavel pelos servigos de oficina.

Art. 23)- Os iméveis pertencentes ao Patrimoénio Municipal, quando
ndo edificados, deverdo ser murados se localizados em areas urbanizadas.

Art. 24)- Os iméveis, edificados ou néo, serdo identificados por uma
placa com a seguinte expressdo "PATRIMONIO MUNICIPAL".

Art. 25)- Anualmente, cada escola municipal promoverd a Semana
de Conservagdo e Preservagdo do Patriménio, com o objetivo de evitar
depredagdo e despertar nos alunos o interesse pela conservagdo do Patriménio
Publico, historico, cultural, artistico e natural do Municipio.

CAPITULO IV
DO INVENTARIO ANUAL

Art. 26)- No primeiro dia util do més de novembro de cada ano, e
sempre que houver mudanca de Chefia da unidade administrativa, o Chefe da
Divisdo de Material e Patrimonio, tomando por base os registros de controle dos
bens moveis, dara inicio ao inventario anual dos bens patrimoniais de cada uma

das unidades administrativas.

Art. 27)- O levantamento devera evidenciar, para cada um dos bens,
0s seguintes itens:

a)- existéncia;
b)- estado de conservagio;
¢)- estado da codificagéo;

d)- condigdes de financiamento.

PREFEITURA MUNICIPAL DE IBAITI
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ESTADO | DO F’ARAN

Art. 28)- Com base no inventario, o Chefe da Divisdo de Material e
Patriménio, tomara as providéncias necessarias a recuperagdo dos bens, ou
recomendara ao Diretor de Administra¢do a retirada do tombamento e ainda as
medidas administrativas necessarias a apuracdo de responsabilidade do servidor
no caso de extravio.

Art. 29)-0O resultado do inventirio serd encaminhado a
Contabilidade para as devidas alteracdes e mutagdes patrimoniais.

CAPITULO V

DA ALIENACAO DOS BENS MUNICIPAIS

Art. 30)- Na alienagdo de qualquer bem pertencente ao Patriménio
Municipal, obedecer-se-4 estritamente ao principio da licitagdo.

Art. 31)- Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE IBAITI, ESTADO
DO PARANA, aos dezessete dias do més de fevereiro do ano de mil novecentos
e noventa e sete (17/02/97).

ROQU GE FADEL
PREFEITO MUNICIPAL
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CAPITULO 1V
DO INVENTARIO ANUAL

. Art. 26)- No primeiro dia 1itil do mé&s de novembro de cada mno. e
sempre que houver mudanga de Chefia da unidade administrativa, o Chefe da
Divisio de Material e Patriménio, tomando por base os registros de controle dos
bens moéveis, dard infcio ao inventario anual dos bens patrimoniais de cada uma
das unidades administrativas.

: Art. 27)- ) levantamento deverd evidenciar, para cada um dos bens,
0s seguintes itens:

a)- existéncia;
b)- estado de conservagiio;
c)- estado da codificagfio;

d)- condigBes de financiamento.

o Art. 28)- Com base no inventério, o Chefe da Divisio de Material e
Patrimfnio, tomard as providéncias sArias 4 peragio dos bens, ou
recomendard ao Diretor de Administragfio a retirada do tombamento ¢ minda as

medidns administrativas necessdrias 4 apuragfio de responsabilidade do servidor
no caso, de extravio.

- 2 Art 29)-0 resultado  do  inventdrio serd encaminhado &
Contabilidnde para as devidas alteragtes e mutaghies patrimoniais,

cApITULO V

DA ALTENACAOQ DOS BENS MUNICIPAIS

b Art. 30)- Na alienagfio de qualquer bem p a0 Patrimdnio
Mumicipal, obedecer-se-4 estritamente. ao principio da licitago. e

Art. 31)- Este Decrelo entrard em vigor na data de sua publicacfio,
revopadas as disposigBes em contrério,

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL i)E IBAITI, ESTADO
DO PARANA, aos dezessete dins do més de fevereiro do ano de mil novecentos
€ noventa e sete (17/02/97).

ROQU GE FADEL
PREFEITC MUNICIPAL

o PREFEITURA MUNICIPAL DE IBAITI

= PORTARIA N°056/97 DE 19/02/97=
0 SENIOR ROQUE JORGE FADEL, PREFEITO MUNICIPAL. DE IBAITI,
ESTADO DO PARANA, usando de suas atribuiges legais,

RESOLVE

CRIAR a IINIDADE DE GERENCIAMENTO MUNICIPAL - UGM, com a
finnlidade de cfetivar os controles contdbeis, financeiros e de execugfo fisica dos
projetos financindos com recursos do  Programa  Fstadual de Apoio ao
Desenvolvimento Urhano - PARANA URBANO, previstos para o Municipio; e

DESIGNAR

JOSE ROBERTO FRANCISCO RUAS R.G. n°11.691.811/5P
WALTER BORDIN R.G. n"975.183 /PR
MAURILIO MIGUEL CARNEIRO R.G. n"3.705.852-1/PR

Para, sob a chefin do primeiro, Gerente da Unidade, desempenharem as funglies
necessdrias A consecngio dos objetivos da UUGM definidos nos termos do contido
nos manuais e demais documentos do referido PROGRAMA

PREFEITURA MUMICIPAL DE IBAIT)

= DECRETO N'305/97 DE 170297 =
SUMUILA: Dispdie sobre a administragfio dos bens patrimoniais e dA outras
providéncias.

) SENITOR ROQUE JORGE FADEL, PREFEITO MUNICIPAIL
DE IBAITI. ESTADO DO PARANA, usando de suas atribuigdes legais.
considerando o que preceitua o artigo 94 da Lei n® 4320, de 17 de margo de 1964,
e al.ei OrgAnica do Municipio de Ibaiti;

Considerando que sfio fingdes bisicas da adminisiraghio de patrimdnio o controle
fisico dos bens de cardler permanente da Administragio Priblica Municipal:

DECRETA

cAPITULO T
DAS DISPOSICOES GERALS

Art. 19- O Controle da existéncia e da utilizagfio dos bens moveis e
iméveis periencentes ao Patriménio do Municipio de Ihaiti, serd feito na forma
deste regulamento

Art. 29- A contabilidade manterd registro sintético dos bens maveis
e imbveis
F Art. 39- Os registro analiticos dos bens de cardter permanente serfio
mantidos pela Divisfio de Malerial ¢ Patrimonio, independente de outros registros
ou contralos a serem tidos nas sub-unidades administrativas em relagio aos

“bens imdveis de sua utilizagio.

PARAGRAFO UNICO:
()s materinis classificados como de consumo, cujo valor tenha sido
levado A conta de estoaue. serfio controlados nela almoxarifado

cApPfTULO TT
DOS BENS MOVEIS
SECAO 1*
DA CLASSIFICACAQ

Art. 49- Os bens do Municipio, para fins deste Decreto, classificam-
-se em:

1 - material de consumo - aquele que se extingue durante a primeira ntilizagio,

Il - material permanente - aquele que durante a sua utilizagfio efctiva tem
durabilidade superior a dois anos e cujo valor é superior a R$100,00 (Cem reais).

SECA0 2*
DA INSCRICAO

Art. 59- Somente o 'material permanente seréi inscrito e objeto de
controle de existéncia e de utilizagho. independente dos fegistros sintéticos a
serem feito na Contabilidade Mimicipal.

Art. 69- Serd objeto também do controle de existéncia, por parte dn
Divisfio de Material e Patriménio, todo e qualquer material que, apesar de sua
aparente fragilidade, tenha significativo valor monetdrio, histérico, artistico ou
cultural. r

PARAGRAFO UNICO:

() Diretor de Administragio da Prefeitura ¢ o Diretor do
Departamento de Finangas baixaro, no prazo de 60 (sessenta) dias,
a partir da vigéneia deste Decreto, instrugdes de servico das quais
constard relaclo dos materiais utilizados pela Prefeitura e que se
enquadrem na hipétese prevista neste artigo

titular da C'hefin

PARAGRAIO TERCEIRO
Fntende-se por carga par
individualmente, como nsudr

PARAGRAFO QUARTO:
O servidor, sob pena de
documentos de controle do 1

PARAGRALIOQ QUINTO:

Nenhuma dispensa de servi
efetivadn antes da verificag
Patriménio, dos bens sobar

PARAGRAF(O SEXTO:
A Divisfio de Patrimdnio fi
_ sempre que houver mudangs

SECA
DA CONSERVACAO E RE:

Art. 15)- A Divisfio de Mate
conservagio ¢ inanutengAo preventiva do
especialinente dos equipamentos de escrit

H

PARAGRAFQ PRIMEIRC
s servigos de manutengh
sempre que possivel, ser
autorizados pelos fbricantes

PARAGRAFO SEGUNDO
O servidor mumicipal, 1
responsabilizado se, sem au
reparo ou manufengiio e des
ou agravamento do defeito

PARAGRAFO TERCEIRC
Os pedidos de reparo em
feitos, diretamente, pelo v
administrativa.

PARAGRAFO QUARTO.
S#o de responsabilidade d
fimcionamento mecfnico ¢

incéndio.
CAPITL
DOS BEN!
SEC/
DO CONTROLE DE EXI!

Art. 16)- Os bens imdveis ¢
em:

I - Daminlo Pdblco - Aque
mimicipes’ sistemas vidrios, rodovifirios,

I - De uso especial - aque:
servicos piiblicos: escalas, ediflcion
destinados a servigos médicos;

111- Dominical - aqueles
como objeto de direito real, sem finalidn

Art. 17)- A Divisio de R
guarda as copias xerograficas autenticad
petiencentes o patrimdnio Municipal
sifuagiio

PARAGRAFOQ UNICO:

A Assessoria Jurfdica arqui

escrituras dos iméveis do |
Scr i



